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N.
DESCRIZIONE DEL 
PROCEDIMENTO

UNITA' 
OPERATIVA 

ALLA QUALE E' 
POSSIBILE 

RIVOLGERSI 

RESPONSABILE 
DEL 

PROCEDIMENTO

INFORMAZIONI / 
DOCUMENTI

TERMINE DI 
LEGGE PER LA 
CONCLUSIONE

TEMPI MEDI DI 
CONCLUSIONE

SILENZIO 
ASSENSO             

SI' / NO

STRUMENTI DI 
TUTELA

MODULISTICA / 
ACCESSO AL 

SERVIZIO ON LINE

COSTI / 
MODALITA' DI 
PAGAMENTO

POTERE 
SOSTITUTIVO

INDAGINE DI 
SODDISFAZIONE

1 Selezioni pubbliche 

Servizio Associato 
Perosnale dell'Unione 

della Romagna 
Faentina                    

mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Maria Luisa Bertelle    
Tel. 0546 994433   

1)Presentazione istanza 
di ammissione alla 
selezione                            
2)Curriculum                       
3) Autocertificazione titoli                                        
4)Copia Fotostatica 
documento di identità     
5) Ricevuta versamento 
tassa di concorso

Termine di Conclusione 
del procedimento 150 
giorni dalla data della 
prima sessione delle 

prove scritte

150 gg No

Le controversie in 
materia diprocedure 

concorsuali sono 
devolute alla 

giurisdizione del giudice 
amministrativo  

La modulistica viene 
allegata ai singoli bandi 

di selezione

Tassa di concorso € 
10,00

no no

2
Richiesta di accesso agli 

atti e ai documenti 
amministrativi 

Settore Affari Generali 
e Amministrativi               

Via Naldi, 2      
Brisighella     mail: 

comune.brisighella@c
ert.provincia.ra.it

Iris Gavagni Trombetta  
Tel. 0546 994442

Qualificazione del diritto 
di accesso

30 gg 10 gg no
Tribunale Amministrativo 

Regionale
Costi di riprodzione dei 

documenti richiesti

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

3
Valutazione preventiva 
(art. 16 L.R. 31/2002 - 
art. 21 L.R. 15/2013) 

Settore Edilizia Privata 
e Urbanistica - 
Sportello Unico 

dell'Edilizia       Via 
Naldi, 2     Brisighella 

mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Laura Vecchi               
Tel. 0546 994408

Alla richiesta deve 
essere allegata una 

relazione di un 
professionista abilitato, 

contenente tutti i 
parametri progettuali, la 
valutazione sui vincoli, la 
categoria di intervento, il 

calcolo degli indici, le 
destinazioni d'uso, 

compresi gli elaborati 
grafici esaustivi. Deve 

essere esplicitato 
l'argomento per il quale 

è richiesta la valutazione

45 gg 45 gg si

E' ammesso ricorso al 
TAR Emilia Romagna 
entro 60 gg. ovvero 

ricorso straordinario al 
Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Urbanis

tica-e-Edilizia-
Privata/Modulistica

€ 300 come da 
indicazioni del link 

modulistica

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

4
Certificato di 

Destinazione Urbanistica

Settore Edilizia Privata 
e Urbanistica - 
Sportello Unico 

dell'Edilizia       Via 
Naldi, 2     Brisighella

Loretta Gentilini            
Tel. 0546 994434  

La domanda, presentata 
in bollo (salvo 

esenzioni), deve 
esplicitare gli estremi 
catastali dei terreni 

oggetto della 
certificazione e deve 

contenere in allegato la 
planimetria catastale con 

individuati i terreni 
oggetto della richiesta.

30 gg 30 gg no

E' ammesso ricorso al 
TAR Emilia Romagna 
entro 60 gg. ovvero 

ricorso straordinario al 
Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Urbanis

tica-e-Edilizia-
Privata/Modulistica

€ 60 come da indicazioni 
del link modulistica

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no
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5
Asseganzione alloggi 

ERP

Responsabile Settore 
Servizi alla Persona e 

Risorse Locali Via 
Naldi, 2 Brisighella

Stefano Casanova      
Tel. 0546 994407

Bando Alloggi ERP e 
modello di richiesta

Secondo disponibilità 
alloggio adeguato

30 gg no

E' ammesso ricorso al 
TAR Emilia Romagna 
entro 60 gg. ovvero 

ricorso straordinario al 
Presidente della 

Repubblica entro 120 gg.

nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

6
Gestione oggetti 

rinvenuti

Settore Economico 
Finanziario  Via Naldi, 

2  Brisighella 

Ricccardo Lo Cascio   
Tel. 0546 994406

Chiunque rinvenga 
oggetti sulla pubblica via 
può depositarli presso il 
Comune che li terrà in 

deposito ai sensi dell'art. 
927, 928, 929 del Codice 

Civile. L'intersessato 
compilerà un erbale di 

deposito

380 gg 380 gg si
Ricorso autorità 

giudiziaria ordinaria
no nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

7
Pagamento debiti 

dell'ente

Settore Economico 
Finanziario  Via Naldi, 

2  Brisighella  mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Ricccardo Lo Cascio   
Tel. 0546 994406

Fattura o altro 
documento liquidato    

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Pagamenti-

dell-
amministrazione/Indicato

re-di-tempestivita-di-
pagamenti

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Pagamenti-

dell-
amministrazione/Indicato

re-di-tempestivita-di-
pagamenti

no
Ricorso autorità 

giudiziaria ordinaria
no nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

8

Richiesta attestazione 
per agevolazione per 

acquisto gpl /gasolio da 
riscaldamento in zone 

non metanizzate

Settore Territorio         
Via   Naldi, 2      mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Carlo Pazzi                    
Tel 0546 81720

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Lavori-

Pubblici-e-Territorio
30 gg 30gg no

Tribunale Amministrativo 
Regionale

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Lavori-

Pubblici-e-Territorio
nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

9 Rimborso ICI, IMU, TASI

Servizio Associato 
Tributi dell'Unione 

della Romagna 
Faentina                          

mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Iris Gavagni Trombetta  
Tel. 0546 994416

Istanza di rimborso in 
carta semplice

180 gg 180 gg no
Ricorso alla 

Commissione Tributaria 
Provinciale di Ravenna

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Tributi/

Modulistica
nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

10

Agevolazione TARI 2014  
ALLE ZONE COLPITE 

DAGLI EVENTI METEO 
DEL 31-05 E 20-09-2014

Servizio Associato 
Tributi dell'Unione 

della Romagna 
Faentina                          

mail: 
comune.brisighella@c

ert.provincia.ra.it

Iris Gavagni Trombetta  
Tel. 0546 994416

La domanda di 
agevolazioneTARI 2014,  
in carta semplice, scade 

il 31/08/2015

180 gg 180 gg no
Ricorso alla 

Commissione Tributaria 
Provinciale di Ravenna

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Servizi/Tributi/

Modulistica
nessun costo

http://www.comune.brisig
hella.ra.it/Comune/Ammi

nistrazione-
trasparente/Disposizioni-
generali/Programma-per-

la-Trasparenza-e-l-
integrita

no

Domanda inserimento 
Albo Giudici Popolari

Settore U.R.P  mail: 
lorettam@comune.bris

ighella.ra.it

Loretta Masi    
tel.054681444

 domanda in carta 
semplice 

entro 10 settembre degli 
anni dispari

non c'è durata ma solo 
limite

no

Ricorso  commissione 
per aggiornamento Albo 
giudici Popolari presso il 

Tribunale di Ravenna

Richiesta rilascio estratto 
ruoli matricolari

Settore U.R.P  mail: 
lorettam@comune.bris

ighella.ra.it

Loretta Masi    
tel.054681444

Istanza in carta semplice 30gg 30gg no
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iscrizione  alla lista 
aggiunta per le elezioni 

europee dei cittadini 
dell'Unione Europea 

residenti in Italia (D.L. 
24.6.1994, n.408 

convertito con 
L.3.8.1994, n. 483)

Settore U.R.P  mail: 
lorettam@comune.bris

ighella.ra.it

Loretta Masi    
tel.054681444

Istanza carta semplice

entro 45 giorni a 
decorrere dal 

novantesimo giorno 
antecedente la data 

fissata per la 
consultazione

si
ricorso 

sottocommissione 
elettorale circondariale

Iscrizione e 
cancellazione dall'Albo 
scrutatori di seggio (l: 

8.3.1989,n. 95)

Settore U.R.P  mail: 
lorettam@comune.bris

ighella.ra.it

Loretta Masi    
tel.054681444

Istanza carta semplice entro 15 gennaio
non c'è durata ma solo 

limite

ricorso 
sottocommissione 

elettorale circondariale

Iscrizione cancellazione 
Albo Presidenti seggio

Settore U.R.P  mail: 
lorettam@comune.bris

ighella.ra.it

Loretta Masi    
tel.054681444

Istanza carta semplice entro il mese dicembre
non c'è durata ma solo 

limite
ricorso corte Appello
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parere di ARPA
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